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CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Muyc dich, pham vi va déi tuwong ap dung

Quy ché nay dm;rc sir dung cho viéc dé cu, ung cir v biu thanh vién Hoi ﬂﬂng quan tri
(HPQT), Ban kiém soat (BKS) Cong ty Co phéan Séch Ha Néi tai Pai hoi dong co dong
thudmg nién nam 2021 ("Pai h¢i"), dam bao dugce thye hién ding quy dinh tai biéu lé
cua Cong ty va cac quy dinh phap ludt hién hanh.

Quy ché nay diéu chinh céc hoat dong vé viéc dé ctr, tmg cir va biu thanh vién HPQT,
BKS. bao gom:

Quy dinh vé dé cir, img ctr thanh vién HPQT, BKS
Quy dinh vé viéc biu thanh vién HDQT, BKS

Péi Tuong &ip dung: C dnng s¢ hiru ¢ phan c6 quyén biéu quyet va dai dién theo uy
quyén cuia co dong s¢ hiru co phan ¢6 quyén biéu quyét (theo danh sdch co déng Cong
tv chot dén 15h00 ngay 13/07/2021), thanh vién Ban kiém phiéu va cac don vi ¢6 lién
quan dén viéc t6 chire hop Pai hoi dong ¢b dong thuomg nién nam 2021,

.k A - e ' N -
Dieu 2. Quyén va nghia vy cia cic co dong

L

Quyén ciia cdc cb déng khi tham dy Pai hoi

Méi cb dong, dai di¢n ¢ dong khi téi tham du hop Dai héi dong ) dong déu duge
nhdn mot Phiéu b.iu cir thanh vién HBQT va mat Phiéu bau cur thanh vién BKS, trén
phiéu ¢é ghi o sb ¢d phin ma cb déng d6 nim gifr va s6 phiéu trong img cd dong
duge sir dung dé biu,

Nghfia vy ciia cic ¢6 déng khi tham dy Dai hdi

Tudn thi céc diéu kién va thé thirc bau cir quy dinh tai Quy ché nay;
Céc cb dong, dai dién ¢ dong khi tdi tham du Pai hoi phai hoan thanh céc thu tuc
dang ky tham du véi Ban t6 chirc Dai héi;

Co dong, dai dién o dong khi dugc phat Phiéu bau cir phai kiém tra lai s6 ¢6 phan ghi
trén Phiéu biu ctr, néu c6 sai sot phai thong bao ngay cho Ban t6 chirc tai thoi diém
nhén phiéu;

Nghiém tuc chap hanh Quy ché bau cir tai phién hop Dai hoi dong cb déng, ton trong
két qua bo ]J]‘lIEU tai Dai hoi.




~ CHUONGII ‘
QUY DINH VE PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT, BKS

Piéu 3. S6 hrgng thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2021 - 2026

S6 lrong bdu thanh vién HPQT: 05 (ndm) thanh vién
S6 lugng biu thanh vién BKS: 03 (ba) thanh vién

Diéu 4. D¢ cir, irng cir tng cir vién dé biu vao HPQT

L.

Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién HPQT

Khéng thudc d6i trgng quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Ludt doanh nghiép.

C6 trinh 6 chuyén mon, kinh nghi¢m, nang lyc kinh doanh va té chirc quan Iy Cong
ty.

C6 di ho so ca nhin dugce cdp co thim quyén thim dinh, x4c minh, x4c nhén.

C6 du sire khoe dé hoan thanh nhiém vy do co quan y té c6 tham quyén chimg nhan.
Co pham chét dao dtrc tdt, trung thyc, liém khiét, c6 hiéu biét phap luat.

La c¢b dong cé nhan hodc dai dién cho nhom cb déng sé hiru it nhit 05% (ndm phin
trdim) tong s6 cb phin phd théng; hodic ngudi khac c6 trinh dé chuyén mén. kinh
nghi¢m trong quan ly kinh doanh hodc trong nganh, nghé kinh doanh chu yéu ciia
Cong ty.

Cac diéu kién khac theo quy dinh cta phap luit.
Pé cir, irng cir ng cir vién dé biu vao HPQT

Co dﬂng hofic nhém cb dong s& hiru tir 10% tdng sé cd phan phd théng tré 1én dugc
quyen deé cir, img cur cic (ing vién vao HPQT, cu thé nhu sau:

{Lq dong hogc nhom ¢ dong ndm giit tir 10% dén dudi 20% tdng s6 ¢b phin co quyén
biéu quyet duge dé cur, img cir 01 (m{t) (ng cur vién vao HDQT:

Cb dong hogic nhém cd dong nam gitr tir 20% dén dudi 30% tong s6 cb phin c6 quyen
biéu quyét duge dé cir, img cir t6i da 02 (hai) img cir vién vao HDQT:

Cb dong ho#c nhém cd dong nﬁm giir tir 30% dén dudi 40% (6ng s6 ¢b phin c6 quyén
bi¢u quyét duoge dé ctr, {rng cit toi da 03 (ba) (mg cir vién vao HPQT;

C{] dong hoéc nhom ¢ déng nam giir tir 40% dén dudi 50% tong sb ¢6 phan o quyén
biéu quyét duge dé cir, img cir toi da 04 (bdn) img cir vién vio HPQT;

Co dong, nhom cd dong sé hiru tir 50% trér 1én téng s6 co phan c6 quyén biéu quyét
duoc dé cir, trng cir di 05 (ndm) (ng ctr vién.

Truong hop sO (g cir vién duge co ddng hodc nhom m déng dé cir, tg cir thap hon
56 (mg cir vién ma ho duge ql.l},ff:n dé cir, ing cir thi s tmg ctr vién con lai do cic ¢
dong (nhom co dﬂﬁg} khéc dé cir. ung cir.
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Dieu 5. Dé e, irng cir vién dé bau vao BKS

1.

Tiéu chuén va diéu kién ciia thanh vién BKS:

5.



Khong thuge dbi twgng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cia Ludt doanh nghiép:
Pugc dao tao mt trong céc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
lugt. quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cuia
Cong ty:

Khéng phai la ngudi ¢6 quan hé gia dinh cilia thanh vién HDQT, Téng gidm dbc va
ngudi quan ly khéc;

Khong phai la ngudi quan 1y Cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢b dong hodc ngudi lao
déng cua Cong ty;

Tiéu chudn va diéu ki¢n khéc theo quy dinh khéc ctia phap ludt c6 lién quan va Didu 18
Cong ty.

D¢ cir, irng cir irng cir vién dé biu vao BKS:

C6 dong hoge nhom ¢b ddng s¢ hiru tir 10% tong s6 cb phin phé thong trd 1én dugc
quyén dé cur, trng cir cdc img vién vao BKS, cu thé nhur sau:

C0 dong hodc nhém cd dong ném giir tir 10% dén dudi 20% tdng sé cb phin c6 quyén
biu quyet dugc dé cir, img cir 01 (mdt) tng cir vién vao BKS;

Co dong hofic nhém cé dong ndm giix tir 20% dén duéi 30% tng sb cb phin c6 quyén
biéu quyét duge dé cir, (mg cir tdi da 02 (hai) tmg cit vién vao BKS:

C dong, nhém ¢ dong s& hitu tir 30% tré 1én tong s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét
dugc de cir. ng cir di 03 (ba) (g cir vién.

Trutmg hop s img cir vién duoc cb dong hofic nhém cb dong dé cir, img cir thip hon
50 (g cu vien ma ho duge quyén dé cir, g cir thi s6 (ng cir vién con lai do cdc cb
dong (nhom co déng) khéc dé cur, ing cir.

Piéu 6. Ho so' tham gia dé cir, trng eir g cir vién dé bau thanh vién HDQT,

Pon dé cir, img cit vao céc chire danh HDQT, BKS (01 ban gdc) theo miu ding tai
trén website www.vietbookhn.vn

Ly lich cé nhén (hodc van ban tiwong dieong) cia img vién (0] ban goe) theo méu ding
tai trén website www.vietbookhn.vn

Cdc van ban khac chimg minh (g cir vién du céc diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh
cua phap luét (07 ban goc hoge ban sao hop 1é).
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Dieu 7. Lya chon cac irng cuwr vién:

Dya trén Pon xin dé cir, (mg cir ciia cic ¢6 dong/nhém cb dong dé cir, tmg cir vio
thanh vién HDQT, BKS ctia Cong ty, Ban t6 chirc Pai hoi sé lap danh séch céc img ci
vién ddp img du diéu kién nhu quy dinh dé dua vao danh séch (g vién tham gia biu
vao thanh vién HDQT, BKS va thong qua danh sach tai Pai héi.

Piéu 8. Thong tin giri hd so

HO so dé cir. (mg cir xin gui trude 1700 ngay 03/08/2021 (tink theo déu buru dién)
theo dia chi sau:



CONG TY CO PHAN SACH HA NOI

Pia chi: $6 17 Ngd Quyén, Phuong Trang Tién, Quén Hoan Kiém, Ha Noi
Dién thoai: 024.3934.0630 Fax: 024.3824.1614

Lién hé: Ong L& Xuan Tung Dién thoai: 0912567672

Email: xuantungle66(@gmail.com

~ CHUONG Il
BAU CU THANH VIEN HDQT, BKS

Piéu 9. Phiéu bau va ghi phiéu bau.

1.

Phiéu béu.
Phiéu biu dugc in thong nhat do Ban tb chirc phét hanh (phiéu mau vang Bau thanh
vién HPQT va phiéu mau xanh Bau thanh vién BKS);

Trén phiéu biu ghi rd danh sach cde (g vién dugc sﬁp xep theo thir tw ABC: Tén cd
dong hodc Ngudi dai dién uy quyén Tnng s6 phiéu biéu quyet;

Cd dong hodc Ngudi dai dién uy quyen duge phat dcng thoi phleu bau thanh vién
HPQT va phleu bau BKS theo mi sb tham du (s¢ hitu va dieoc tiy quyén) ngay khi
dang ky tham dy Pai héi.

Ghi phiéu bau.

Cb dong hodic Nguvi dai di¢n uy quyén phai ty minh ghi s6 quyén biéu quyét biu cho
timg g cir vién vao o trong tuong Ung trén phiéu biu. Trong tnmng hop uy quyén
hop 1€ (co gmy uy quyen) ngudi duge uy quyén co day du quyén biéu quyet:

Truémg hop ghi sai, c¢6 dong dé nghi Ban kiém phiéu d6i phiéu bau khac;
Ky va ghi rd ho tén x4c nhn viéc thuc hién bau.

Cic trudng hop phiéu biu khong hop 1é.

Phiéu khéng theo miu quy dinh ctia Ban 16 chirc, khdng ¢6 déu ciia Cong ty C6 phin
Sach Ha Noi.
Phiéu gach xo4, stra chira, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong thugc danh sach

{mg cir vién da dugc Pai hoi dong cb dong thong nhit thong qua trude khi tién hanh
bo phiéu;

thu co [{’}ng 50 quyen da bmu qu}'él cho nhimg {mg cir vién cua ¢6 déng vugt qua
tang s& quyén dugc biéu quyét cia c6 dong do ndm giir (hao gom so hitu va dwoc iy
quyén);

Phiéu bau qua s6 lwong cén bau hodc phiéu khong bau cho bat ky mét tmg cir vién ndo
trong danh sach (bo trong).

Cb dong hodc Nguoi dai dién uy quyén khang ky xac nhan trén Phiéu bau.

Diéu 10. Phwong thire biu cir

Viée biéu quyet bau thanh vién HDQT. BKS thyc hién ba phiéu kin theo phurong thirc
bau don phiéu (¢ phu luc hieong dan dinh kém):

o



- Tong s6 phiéu biu ciia mdi cb dong twong tmg vdi tong s6 ¢ phén co quyén biéu
quyét (bao gom co phan cd nhén sor hitu va ¢6 phan dwgc iy quyén dai dién) nhén voi
sO lugng thanh vién HDQT duge bau hodc sb lwong thanh vién BKS dugc bau. Co
dong c6 quyen sir dung hodc khong sir dung mét phin hodc don hét tong so6 phiéu bau
cua minh cho (mg cir vién.

Piéu 11. Ban kiém phi¢u, nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu.
I.  Ban kiém phiéu.

Ban kiém phiéu gdm 05 (nam) ngudi do Ban té chirc Dai h¢i gi6i thiéu va dugc Dai
hoi dong ¢6 déng théng qua. Thanh vién Ban Kiém phi€u khong dugc c6 tén trong
danh sach dé cir, (g cir vao thanh vién HDQT, BKS:

Ban kiem phiéu cé nhiém vu:

- Chuan bj hom phiéu, phé bién Quy ché béu cir thong qua, danh séch img vién Béu
thanh vién HDQT va BKS, trinh tyr b6 phiéu; huéng din ghi phiéu:

- Hudng dén céc c6 dong thyc hign biu thanh vién HDQT, BKS theo quy dinh tai Quy
che bau cir:

- Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bdo cdo két qua bau cir thanh vién HDQT. BKS
trude Pai hoi.

2. Nguyén tiic bé phiéu va kiém phiéu,

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thiing phiéu trrde sy chimg kién ctia cac ¢b déng;

- Viéc bo phicu duge bit diu khi viéc phat phiéu béu cir duge hoan tit va két thiic khi
¢0 dong cudi clng bo phicu bau vio thung phiéu;

- Viéc kiém phiéu phai duge tién hanh ngay sau khi viée bo phiéu két thic:

- Két qua kiém phiéu dugc Igp thanh van ban va duge Trudng Ban kiém phiéu cong bd
trurdie Dai hoi.

Dicu 12. Nguyén tic xac dinh tring cir thanh vién HDQT, BKS.

- Ung cir vién triing cir vao HDQT 14 05 img cir vién c6 s6 phiéu biu cao nhit:

- Ung cir vién trang ctr vao BKS 14 03 irng cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhét:

- Irong truong hop c6 tir 02 img cir vién tré 1én dat cing s6 phiéu biu nhu nhau cho
thanh vién cudi cung ctia HDQT, BKS thi sé tién hanh bau lai trong so cdc (mg ctr vién
¢0 56 phiéu bau ngang nhau dé dé chon ngudi ¢6 sb phiéu bau cao hon,

Piéu 13, Lap va céng bo Bién bin kiém phiéu.

- Saukhi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai l4p bién ban kiém phiéu. Noi dung bién ban
kiém phieu bao gém: Tdng s6 c6 dong tham gia du hop, tong s6 cb dong tham gia bo
phiéu, ty 1¢ quyén biéu quyét ciia cé dong tham gia bo phiéu so véi tong s6 quyén biéu
quyét cua co dong tham gia dy hop (theo phwong thite bau don phiéu), 80 vi ty I¢
phicu hop I¢, phieu khong hop 1€, phiéu trdng; sb v ty 1€ quyén biéu quyét cho timg



(g cir vién vao HPQT, BKS; Danh sach thanh vién HDQT. BKS tring ctr dirge sip
xép theo thir tu s6 phiéu béu tir cao xudng thép.

- Toan vin Bién ban kiém phleu phai duge cong b6 trrde Pai hoi.
Didu 14. Piéu khoan thi hanh

- Nhimg khiéu nai vé viéc bau va kiém phmu s& do Chui toa Dai hoi giai quyét va dugce
ghi vao bién ban cude hop Pai hoi dong c6 dong.

- Quy ché nay goém cé 14 diéu va duge doc true Dai hoi va lay y kién biéu quyét cia
céc co dong dy hop truée khi tién hanh.

- Céc cb dong, thanh vién Ban Tb chirc hop Pai hoi Cong ty Cb phin Sach Ha Néi chju
trach nhiém thi hanh.

BAN TO CHUC PAI HOI



PHU LUC
HUONG DAN GHI PHIEU BAU THANH WEN HPQT, BKS
(Theo phirong thirc béu don phreu)

Loai Phiéu bu cir:

Phiéu mau vang: Béu thanh vién HDQT
Phiéu mau xanh: Biu thanh vién BKS

Bo phiéu:
B Phiéu bau cir thanh vién HDQT, BKS vao thiing phiéu.
Ghi Phiéu béu cir:

Mbi ¢b dong ¢ Tﬂng 50 phiéu bau tuong (g vai lfmg 50 ¢b phén c6 quycn biéu quyét
(bao gom ¢6 phén sé hitu va dwoe uy quyén) nhan véi s6 thanh vién duge béu ciia HDQT
hodc nhan véi s6 thanh vién dm;fc bau cua BKS.

Tong s6 phiéu bau clia mdi cé dong da duge ghi trén Phiéu biu ct.

Co dong co thé chia tong sb phleu bau cho tit ca céc img vién, hodc don hét tong sb
phiéu bau cho mdt hodc mét so ing cir vién nhung dam béo tong 56 phiéu bédu cho céc
ung cu vién khong duge vugt qua tong s6 phiéu bau ghi trén Phiéu biu ci.

Vi du: Gia sw Dai hoi dong cé dong biéu quyét chon 05 thanh vién vao HE'QT trong
tong s6 07 ting vien. Quy c6 dong Nguyen Van A nam giit (bao gom 50 hiru va dwege wy
quven) 1.000 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét. Khi dé Tong sé phiéu bau cua cé dong
Nguyén Vin A la:

1.000 x 5 = 5.000 Phiéu biu dé biu thanh vién HDQT.
Co dong Nguyén Van A cd thé bau don phiéu theo phicong thire sau:

Truwong hgp 1: Co dong Nguyén Vin A chia déu Téng sé phiéu biu ciia mmh cho 5
teng vién vao HDQT (twong duong mdi ing cit vién nhan dwge 1.000 phiéu bdu)

Ho tén rng cir vién So phiéu biu
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 1.000
4. Ung vién 4 1.000
5. Ung vién 5 1.000 ]
6. Ung vién 6 0
7. Ung vién 7 0
Tong s6 phiéu bau 5.000

Trieong hop 2: C6 dong Nguyén Viin A dén hét Téng sé phiéu bau ciia minh cho 1
trng vién

Ho tén g cir vién S6 phiéu bau
1. Ung vién | 0
2. Ung vién 2 5.000
3. Ung vién 3 0




Ho tén irng cir vién

S6 phiéu biu

4. Ung vién 4 0

5. Ung vién 5 0

6. Ung vién 6 0

7. Ung vién 7 0
Téng s6 phiéu bau 5.000

Truimg hop 3: C6 dong Nguyén Viin A bo phiéu biu ciia minh cho 5 ting vién (Nhing

khong déu nhau)
Hg tén {ing cir vién S6 phiéu béu
1. Ung vién 1 3.000
2. Ung vién 2 500
3. Ung vién 3 200
4. Ung vién 4 300
5. Ung vién 5 1.000
6. Ung vién 6
7. Ung vién 7
Tong sb phiéu bau 5.000 |
Truwing hop 4: C6 dong Nguyén Viin A khong don hét phiéu biu ciia minh cho cdc
rng vién
Ho tén img cir vién S6 phiéu bau
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 2.000
3. Ung vién 3 0
4, Ung vién 4 0
5. Ung vién 5 0
6. Ung vién 6 0
7. Ung vién 7 0
Téng s6 phiéu biu 3.000

Phiéu biu khéng hgp 1§

Phiéu khéng phai do Ban t6 chike Pai hi phdt hanh, khéng c6 ddu cia Cong ty;

Phiéu bau cir gach xod, stra chita, ghi thém img vién khéng thuge danh sach ung cir vien

da dwge Dai héi d’dng 6 déng théng nhat théng qua trudce khi tién hanh bo phiéu;

P}zrqu ¢ téng s phiéu bau cho nhitng g cie vién viegt qua Tong sé  phiéu bau ghi trén

phiéu;

Phiéu bau qud sé lwgmg can bau hode phiéu khéng bau cho bat ky mét tng cir vién ndo

trong danh sdach

(bo trong);

Cde trieong hop khdc quy dinh tai Quy ché dé cir, img cir va bau cit.





